
 

Stellenanzeige 
 

Wir suchen zum 01.09.2024  in Vollzeit einen 

Azubi als Kauffrau/Kaufmann für das Büromanagement 

Wir sind ein leistungsstarkes, mittelständisches Unternehmen im Bereich Verkauf, Service und 

Vermietung von Gabelstaplern und Baumaschinen aller Fabrikate. 

 

Das lernst du bei uns: 

- Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 

- Planung und Vergabe von Terminen für Reparaturen, Wartungen etc. 

- Erstellen von Angeboten, Lieferscheinen und Rechnungen 

- Bearbeitung des Postein- und ausgangs und Kundenanfragen 

 

Das erwartet dich während deiner Ausbildung: 

- praktische und theoretische Ausbildung im Büro von erfahrenen Kollegen/Kolleginnen 

- theoretische Ausbildung an einer spezialisierten Berufsschule 

- abwechslungsreiche und spannende Aufgaben 

 

Du bringst mit: 

- mindestens die Mittlere Reife, einen Mittleren Schulabschluss, guter Quali 

- Organisationstalent, Zuverlässigkeit, offenes Auftreten und Teamgeist 

- Interesse an strukturiertem Arbeiten nach Vorgabe 

 

Unser Angebot: 

- Attraktive Ausbildungsvergütung; Sozialleistungen, wie z. B. VWL     

- tolles und hilfsbereites Team 

- moderner Arbeitsplatz 

- innerbetriebliche Weiterbildung    

 

Fühlst du dich angesprochen? Dann bewirb dich jetzt! 

Weitere Informationen findest du auf unserer Homepage unter: www.gabelstapler-meier.de 

Bewirb dich gerne per Email an: daniela@gabelstapler-meier.de 

http://www.gabelstapler-meier.de/

